
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, PAGOS Y FORMAS DE PAGO 

DE KINDER, PRIMARIA Y SECUNDARIA.


EL PROPOSITO DE ESTE DOCUMENTO, ES EL DE INFORMARLE ACERCA DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA 
REALIZAR SUS PAGOS DE COLEGIATURAS, QUE REGIRAN ESTE CICLO ESCOLAR.


NORMAS ADMINISTRATIVAS


I. REGISTRO OFICIAL.


Nuestro colegio está registrado ante la Secretaría de Educación y Cultura de Veracruz, con las siguientes claves de 
Incorporación:

KINDER: 30PJN0073Y 
PRIMARIA: 30PPR63680 
SECUNDARIA: 30PES0570F

Nuestro nombre oficial es CENTRO EDUCATIVO MEXICO.


II. INSCRIPCION Y PAGOS.


PROCESO DE INSCRIPCION PARA ALUMNOS DE NUEVO INGRESO Y RE-INGRESO


• PARA CONSIDERARSE INSCRITO DEBERAN ENTREGAR EN LA OFICINA DEL COLEGIO SU EXPEDIENTE COMPLETO CON 
TODA LA DOCUMENTACION SOLICITADA AL MOMENTO DE HABER HECHO SU INSCRIPCION.


• DEBERA LIQUIDAR LA INSCRIPCIÓN EN SU TOTALIDAD, ANTES DE QUE INICIE EL CICLO ESCOLAR.


• DEBERA PAGAR LA COLEGIATURA MENSUAL A PARTIR DEL MES DE SEPTIEMBRE, EN LA SUCURSAL DEL BANCO BBVA 
O MEDIANTE LA FORMA DE PAGO QUE USTED HAYA ELEGIDO (TRANSFERENCIA POR INTERNET, CHEQUE NOMINATIVO, 
TARJETA CREDITO O PAGO EN VENTANILLA).


• SI DURANTE EL CICLO ESCOLAR SU HIJO(A) DEJA DE ASISTIR A CENTRO EDUCATIVO MEXICO POR UN MES O MAS, POR 
EL MOTIVO QUE SEA, DEBERA SEGUIR REALIZANDO LOS PAGOS DE LAS COLEGIATURAS.


• LOS PAGOS QUE USTED HAGA DE CUOTAS DE INSCRIPCION, SON REEMBOLSABLES SI NOS AVISA DOS MESES ANTES DEL 
INICIO DEL SIGUIENTE CICLO ESCOLAR.


EL CUPO ES LIMITADO.


EL COLEGIO SE RESERVA EL DERECHO DE ADMISION.


III. COLEGIATURA MENSUAL


• DURANTE EL CICLO ESCOLAR USTED DEBERA PAGAR 11 MESES (DE SEPTIEMBRE A JULIO).

• LE OFRECEMOS DOS MODALIDADES PARA PAGAR EL MES DE JULIO: LA PRIMERA ES PAGARLA DURANTE LOS PRIMEROS CINCO 

DIAS DEL MES DE JULIO Y LA SEGUNDA PAGARLO EN EL MES DE DICIEMBRE. USTED PUEDE ELEGIR DURANTE CUAL MES 
PAGARLO.


• EL PAGO DE LA COLEGIATURA DEBE REALIZARLO DURANTE LOS 10 PRIMEROS DIAS NATURALES ES DECIR DEL DIA 1º AL 10º DE 
CADA MES (A EXCEPCION DEL MES DE JULIO QUE DEBERA ESTAR CUBIERTA ANTES DE CONCLUIR EL CICLO ESCOLAR), LE 
SUGERIMOS SER PUNTUAL EN SUS PAGOS PUES EXISTE UNA CUOTA POR CONCEPTO DE RECARGO. DICHO RECARGO SE COBRARÁ 
A PARTIR DEL 11º DIA NATURAL DEL MES.


• LOS PAGOS DE COLEGIATURA, NO SON REEMBOLSABLES NI TRANSFERIBLES.

• NUESTRO PERSONAL NO TIENE LA OBLIGACION DE RECORDARLES QUE PAGUEN LA COLEGIATURA MES CON MES, USTED HA 

ADQUIRIDO UN COMPROMISO CON NOSOTROS, MISMO QUE IMPLICA HACER SUS PAGOS DE COLEGIATURA DE MANERA MENSUAL. 
LOS RECORDATORIOS QUE ENVIAMOS SON PARA COLEGIATURAS VENCIDAS.


• EL PAGO EN LAS OFICINAS DE LA ESCUELA CON TARJETA BANCARIA TIENE UN COBRO POR COMISION.

• SI PAGA MEDIANTE TRANSFERENCIA BANCARIA O VENTANILLA BANCARIA, ASEGURESE DE QUE EN UN RECIBO APAREZCA 

EL NOMBRE Y APELLIDO DE SU HIJO(A) PARA PODER IDENTIFICAR SU PAGO EN NUESTRO ESTADO DE CUENTA. DE NO SER ASI 
NO TENDRIAMOS MANERA DE IDENTIFICAR SU PAGO Y EL PERSONAL DE OFICINA ESTARA COMUNICANDOSE CON USTED PORQUE 



APARECERA COMO DEUDOR. LES PEDIMOS SEAN MUY RESPETUOSOS CUANDO EL PERSONAL SE COMUNICA CON USTEDES PUES SI 
NO TENEMOS LA REFERENCIA CON EL NOMBRE DE SU HIJO, NO HAY MANERA DE IDENTIFICAR SU DEPÓSITO EN NUESTRO 
ESTADO DE CUENTA.


• SI VA A REALIZAR SU PAGO CON CHEQUE, LE RECOMENDAMOS VERIFICAR MUY BIEN QUE ESTEN TODOS LOS DATOS 
CORRECTOS (FECHA, CANTIDAD CON LETRA, CANTIDAD EN NUMERO, FIRMA, ETC.) Y ADEMAS ASEGURARSE QUE TENGA FONDOS, 
YA QUE, SI SU CHEQUE REBOTA O NO LO RECIBE EL BANCO POR ALGUN ERROR, Y YA TRANSCURRIERON LOS 10 PRIMEROS DIAS 
NATURALES DEL MES, USTED DEBERA PAGAR EL RECARGO CORRESPONDIENTE.


• RECUERDE QUE EL MES DE JULIO DEBERA PAGARLO ANTES DE QUE CONCLUYA EL CICLO ESCOLAR INDEPENDIENTEMENTE 
QUE NO HAYAN TRANSCURRIDO LOS 10 PRIMEROS DIAS DEL MES.


LAS CLABES BANCARIAS DE CADA NIVEL SON:


• KINDER: 0129 0300 1569 149855

• PRIMARIA: 0129 0300 1552 776989

• SECUNDARIA: 0129 0300 1042 552163


LOS NUMEROS DE CUENTA DE CADA NIVEL SON:


• KINDER: 01 56 91 49 85

• PRIMARIA: 01 55 27 76 98

• SECUNDARIA: 01 04 25 52 16


• PARA EVITAR INCONVENIENTES Y EVITAR SER LLAMADO POR EL EQUIPO DE OFICINAS, LE SUGERIMOS ENVIARNOS AL EMAIL 
CORRESPONDIENTE EL COMPROBANTE DE SU PAGO.


caja.kinder@centroeducativomexico.edu.mx 
caja.primaria@centroeducativomexico.edu.mx 
caja.secundaria@centroeducativomexico.edu.mx


• SI DESEA PAGAR SUS COLEGIATURAS MENSUALES EN UNA SOLA EXHIBICION (ANUALIDAD), DEBERA HACERLO A MAS TARDAR EL 
DIA VIERNES DE LA PRIMERA SEMANA DE SEPTIEMBRE. A PARTIR DE ESTA FECHA, NO SE RECIBIRA NINGUNA ANUALIDAD.


• TOME EN CUENTA QUE, CON ADEUDOS DE COLEGIATURAS, RECARGOS O CUALQUIER OTRO CONCEPTO, NO SE 
ENVIARAN BOLETAS DE EVALUACION SIN EXCEPCION ALGUNA, ASI COMO CONSTANCIAS DE ESTUDIO Y NO SE 
AUTORIZA LA PRE-INSCRIPCION PARA EL SIGUIENTE CICLO ESCOLAR.


• PARA PODER PRESENTAR EXAMENES TRIMESTRALES, EXAMEN DE CERTIFICACION DE INGLES O PARTICIPAR EN 
DIVERSAS ACTIVIDADES ESCOLARES COMO CITAS POSITIVAS, CLAUSURAS ENTREGA DE BOLETAS, ENTRE OTRAS; 
DEBERA CUBRIR EL PAGO DE LA COLEGIATURA DEL MES QUE ESTA TRANSCURRIENDO, AUNQUE DICHO EVENTO SE  
REALICE ANTES DEL DIA 10 DEL MES.


IV. OTRAS NORMAS IMPORTANTES.


a) DESPUES DEL DIA 11°, SI NO HEMOS RECIBIDO SU PAGO, LE ENVIAREMOS UN RECORDATORIO HASTA RECIBIRLO.


b) SI TERMINA EL MES Y NO HEMOS RECIBIDO SU PAGO, LE ENVIAREMOS UN AVISO SOLICITANDO EL PAGO 
CORRESPONDIENTE.


c) EN CASO DE NO RECIBIR RESPUESTA DE SU PARTE, LE PEDIREMOS QUE PASE A LA OFICINA A FIRMAR UN PAGARE 
POR LA CANTIDAD QUE ADEUDE; EL CUAL DEBERA LIQUIDAR EN LA FECHA FIJADA EN EL MISMO.


d) EN CASO DE TENER VARIOS ADEUDOS, LOS PAGOS QUE REALICE SERAN ABONADOS AL ADEUDO MAS ATRASADO, 
ES DECIR, NO PODRA PAGAR UN MES POSTERIOR A OTRO QUE TODAVIA DEBE.


e) SI VA A NECESITAR FACTURA FISCAL, ES NECESARIO QUE SE ASEGURE QUE TENGAMOS SU RFC ACTUALIZADO Y SU 
CORREO ELECTRONICO CORRECTO Y SOLICITARLA DURANTE EL MES VIGENTE AL QUE HAYA HECHO EL PAGO.


f) ES RESPONSABILIDAD DE UDS. Y SUS CONTADORES, REVISAR MINUCIOSAMENTE SUS FACTURAS DE CADA 
MES. Y EN CASO DE HABER ALGUN ERROR NOS LO DEBE NOTIFICAR ESE MES PARA PODER HACER EL
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CAMBIO. SOLO SE CORREGIRAN Y CANCELARAN FACTURAS DEL AÑO VIGENTE Y CON UNA ANTIGÜEDAD 
NO MAYOR A TRES MESES.


g) LE SUGERIMOS NO ESPERARSE HASTA EL MOMENTO DE HACER SU DECLARACION ANUAL PARA 
SOLICITARNOS ALGUN CAMBIO EN SUS FACTURAS PUES EL SISTEMA DEL SAT NO PERMITE MODIFICAR 
AÑOS ANTERIORES.


V. COMPROMISO ADQUIRIDO


LE RECORDAMOS QUE AL SER PADRE DE FAMILIA DE ESTE COLEGIO ESTA ADQUIRIENDO UN COMPROMISO CON 
NOSOTROS, ESTA RECIBIENDO UN SERVICIO EDUCATIVO A CAMBIO DE UN PAGO DE COLEGIATURA.
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